Henkilotietolain (GDPR) mukainen rekisteriseloste
HENKILOTIETOLAIN (523/1999) 10 §:n MUKAINEN REKISTERISELOSTE

Tilitoimisto Tilitoukka Ky keraa asiakkaistaan tyon ja asiakassuhteen kannalta olennaiset tiedot.
Tilitoimisto Tilitoukka Ky on vaitiolovelvollinen ja asiakastiedot ovat lain mukaan salassa pidettavia.

1. Rekisterinpitaja
Tilitoimisto tilitoukka Ky
Paciuksenkaari 8 B 17
00270 Helsinki
www.tilitoukka.fi
Y-tunnus: 2342366-3

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo
Tilitoimisto tilitoukka Ky

Anri Ovell, KLT, PHT

050 566 1491

anri.ovell@tilitoukka.fi

3. Rekisterin nimi
Tilitoimisto tilitoukka Ky:n asiakasrekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Asiakassuhteen hoito. Rekisteritietoja kaytetaan Tilitoimisto tilitoukka Ky:n ja asiakkaan valisen
asiakassuhteen hallintaan. Rekisteritiedot palvelevat Tilitoimisto tilitoukka Ky:n tdiden toteutusta
seka asiakkaan tiedonsaantioikeutta ja oikeusturvaa.

5. Rekisterin tietosisaltdo

- Asiakkaan perustiedot (nimi, osoite, puhelinnumero, sdhképosti)

- Yritysasiakkailta yrityksen yhteyshenkilon tiedot (nimi-, y-tunnus, laskutustiedot, osoite,
puhelinnumero, sahkoposti, tehtava ja asema yrityksessa)

- Laskutustapatieto, muut laskutukseen ja perintaan liittyvat tiedot

6. Saannonmukaiset tietoldhteet
Asiakastiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan, yhteydenotoista, verkkosivun lomakkeesta, seka
toiden aikana saaduista lisatiedoista ja kaydyista keskusteluista.

7. Tietojen sddannénmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Palvelun pitdja ei luovuta rekisterdityjen henkilétietoja ulkopuolisille tahoille kuin lainsdadanndn
velvoittamissa rajoissa tai asiakkaan suostumuksella. Tarvittaessa asiakastiedot luovutetaan
asiakkaalle tai hanen toivomalleen taholle paasaantdisesti kopioina ja luovuttamisesta tehdaan
merkinta asiakkaan tietoihin.

Henkil6tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa tilassa, erillaan sahkdisesti tallennetuista tiedoista.
Rekisterinpitajan tietojarjestelma ja tiedostot on suojattu normaalisti kaytdssa olevilla teknisilla
suojausmenetelmilla, kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Sahkdinen aineisto on asianmukaisesti suojattuna rekisterinpitajan tiloissa tai asianmukaisesti
suojatulla palvelimella ja palvelussa. Rekisteritietojen sdanndllisestd varmuuskopioinnista
huolehditaan seka tietojen palauttamismahdollisuus varmistetaan.

9. Sinun oikeutesi rekisterdityna henkiléna

Tarkastusoikeus
Sinulla on oikeus tarkastaa sinua koskevat kasittelemamme henkilotiedot. Voit ottaa meihin



yhteytta pyytden meita kertomaan kasittelemamme sinua koskevat henkilétiedot seka kasittelyn
perusteen. Mikali edellisesta tietopyynndstasi on kulunut alle 12 kuukautta, voimme vaatia pyynnén
mukaisten toimenpiteiden toteuttamisesta maksun.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista
Sinulla on myds oikeus vaaran, epatarkan, epataydellisen, vanhentuneen tai tarpeettoman tiedon
korjaamiseen tai tdydentamiseen.

Oikeus vaatia tiedon poistamista

Voit my&s pyytaa meitd poistamaan henkilotietosi jarjestelmistamme. Suoritamme pyyntosi
mukaiset toimenpiteet, mikali meilla ei ole oikeutettua syyta olla poistamatta tietoa esimerkiksi
lainsdadanndllisten velvoitteidemme tayttamiseksi.

Rekisterinpitaja sailyttaa muita rekisteroityja henkilotietoja kulloinkin voimassaolevan
lainsdadannon mukaisesti.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmastéa toiseen
Sinulla on oikeus saada henkilotietosi meilta jAsennellyssa ja yleisesti kaytetyssa muodossa, jotta
voit valittaa tiedot toiselle rekisterinpitajalle.



